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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a reviziei in cadrul editfiei procedurii

Nr. Crt. Elemente privind responsabilii/ Numele si Functia Data Semndtura
operatiunea prenumele
1 2 3 4 5
1.1. Elaborat MERCUREAN IOANA OTILIA Membru CEAC 03.09.2018
1.2. Verificat CHEBESI MARINELA Coordonator CEAC 05.09.2018
1.3. Avizat DUMITRU LIDIA SIMONA Secretar CCIM 07.09.2018
1.4. Aprobat BIZDOACA ANA-MARIA Presedinte CA 10.09.2018
2. Situatia editiilor i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
Nr. Editia/ revizia in cadrul Componenta revizuita Modalitatea reviziei Data de la care se aplicid
Crt. editiei prevederile editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
2.1. Editia 1 X X 16.02.2018
2.2. Revizia | Pagina de garda, 7, 8,9,10,11 Modificare, addugare 11.09.2018
2.3. Revizia all-a
2.4. Revizia a lll-a
3. Lista cuprizdnd persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii
Nr. S.copvul" Exemplar Compartiment Functia Nume si prenume Data primirii Semnatura
Crt. difuzarii nr.
1 3 4 5 6 7
3.1. Informare 2 CCIM Presedinte BiZDOACA ANA-MARIA 10.09.2018
Aplicare Compartiment Responsabil Comisie JUREBIE MARIA AUGUSTINA 10.09.2018
Didactic metodica
3.2, Evidenta 1 CEA.C Coordonator C.E.A.C. CHEBESI MARINELA 10.09.2018
3.3. | Arhivare 1 Comisia pentru Responsabil Comisie SECELEANU LACRAMIOARA 10.09.2018
selectionarea
documentelor
supuse spre
arhivare
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1. SCOPUL PROCEDURII
1.1. Prezenta procedura reglementeaza metodologia si responsabilitatile privind implicarea parintilor in educatia
institutionald, de stabilire a unor conditii de dialog gradinita-familie printr-o mai bunda implicare si
responsabilizare a partilor implicate direct in educatia prescolarilor, metodologia si responsabilitati ale celor doua
parti implicate in dialog la nivelul GRADINITEI CU PROGRAM PRELUNGIT ,MIHAI EMINESCU” Tg-Jiu, Gorj.
1.2. Procedura descrie activititile privind implicarea parintilor in educatia institutionala la nivelul GRADINITEI CU
PROGRAM PRELUNGIT ,MIHAI EMINESCU” Tg-Jiu, Gorj.
1.3. Prezenta procedura stabileste fluxul de lucru parcurs in implicarea parintilor in educatia institutionala in
unitate, cresterea gradului de colaborare intre compartimente, informarea eficienta a parintilor despre activitatile,
strategiile, proiectele si programele derulate in cadrul gradinitei.
1.4. Stabileste modul de realizarea activitatii, compartimentele si persoanele implicate in activitatea procedurata
din cadrul unitatii de invatamant.
1.5. Procedura da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii.
1.6. Asigurarea continuitatii activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.
1.7. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate In actiuni de auditare si/sau control, iar pe director, in luarea
deciziei.
2. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII
2.1. Procedura se aplica pentru dezvoltarea sistemului de managementul calitatii, In mod specific pentru implicarea
parintilor In educatia institutionala, de stabilire a unor conditii de dialog gradinita-familie printr-o mai buna
implicare si responsabilizare a partilor implicate direct in educatia prescolarilor din cadrul Gradinitei cu Program
Prelungit ,,Mihai Eminescu”.
2.2. Procedura se aplica in activitatea Comisiei pentru Evaluarea si Asigurarea calitatii - CEAC, dar care include
activitafi in cadrul tuturor compartimentelor.
2.3. Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate de entitatea
publica. Activitatea proceduratd este unica in cadrul institutiei, nu se suprapune cu alte activitati. Activitatea
procedurata se realizeaza in cadrul tuturor componentelor functionale ale institutiei.
2.4. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea proceduratad. De activitatea
procedurata depind toate celelalte activitati din cadrul institutiei datorita rolului pe care aceasta activitate il are in
cadrul derularii corecte si la timp a tuturor proceselor.
2.5. Principalele activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata: de planificare a
activitatilor de evaluare interna si de revizuire a acestora in vederea Imbunatatirii calitatii.
2.6. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii procedurate:
2.6.1. Compartimente furnizoare de date: compartimentul didactic
a. cerintele legale (legi, hotarari de guvern, ordine ale ministrilor, decizii ale directorului etc) si cerinte
reglementate (standarde, normative aplicabile);
b. procesele care se desfasoara in cadrul gradinitei;
c. competenta personalului implicat in desfasurarea activitatilor;
d. resurse financiare alocate;
2.6.2. Compartimente furnizoare de rezultate. Toate compartimentele
2.6.3. Compartimente implicate 1n procesul activitatii. CEAC
3. DOCUMENTE DE REFERINTA APLICABILE ACTIVITATII PROCEDURALE
3.1. Reglementadri internationale, standarde internationale:
a. SREN IS0 9001:2015 ,Sisteme de management al calitatii. Cerinte”.
b. SREN ISO 9000:2015 ,Sisteme de management al calitatii. Principii fundamentale si vocabular”.
¢. SREN ISO 9004:2010, ,Conducerea unei organizatii catre un succes durabil. O abordare bazata pe managementul
calitatii.”
3.2. LEGISLATIA PRIMARA (se referd la legi si la ordonante ale Guvernului)

a. Legeaeducatiei nationale nr.1/ 2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

b. Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatamant prescolar (0.M. nr. 4464/2000);

c¢. O0.G. nr. 119/1999, privind controlul intern si controlul financiar preventiv, cu modificarile ulterioare,

modificatd prin 0.G. nr.72/2001, republicata:
d. Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului
intern/managerial al entitatilor publice;
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e. Instructiuni nr. 1/2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de Invatamant preuniversitar a
Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor publice aprobat
prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018;
f. Legeanr.53/2003 - Codul muncii (republicata, cu modificarile si completarile ulterioare);
g. Legeanr.182/2002 privind protectia informatiilor clasificate;
h. Hotararea Guvernului nr. 123/2002 prin care au fost aprobate Normele metodologice de aplicare a Legii
nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;
i. Legeanr.87/2006 pentru aprobarea 0.U.G. nr. 75/ 2005 privind asigurarea calitatii educatiei;
j-  Hotdrarea Guvernului nr. 1534/ 2008 privind aprobarea Standardelor de referinta si a indicatorilor de
performanta pentru evaluarea si asigurarea calitatii In invatdamantul preuniversitar;
k. Hotararea Guvernului nr. 1258/ 2005 privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a
Agentiei Romane de Asigurare a Calititii in Invitimantul Preuniversitar (ARACIP);
.  OMECTS nr. 6517/2012 privind aprobarea Metodologiei de evaluare externa a calitatii educatiei in
invatamantul preuniversitar;
m. H.G. nr. 1534/2008 privind aprobarea Standardelor de referinta si a indicatorilor de performanta pentru
evaluarea si asigurarea calitatii in Tnvatamantul preuniversitar;
3.3. LEGISLATIA SECUNDARA (se referd la hotdrari ale Guvernului sau acte ale organismelor cu atributii de
reglementare si care sunt emise in aplicarea legilor si/sau a ordonantelor Guvernului).
a. Regulamentul de organizare si functionare an Invatamantului preuniversitar aprobat prin Ordinul nr.
5079/2016;
b. SREN IS0 9000/2001 - Sisteme de management al calitatii. Principii fundamentale si vocabular;
c. SREN ISO 9004: 2001 - Sisteme de management al calitdtii. Linii directoare pentru imbunatatirea
performantelor;
SREN IS0 9001:2008;
SREN IS0 19011:2011;
SRISO IWA 2:2009;
Legea nr. 53/2003 - Codul muncii, republicat;
. Constitutia Romaniei.
34. ALTE DOCUMENTE, INCLUSIV REGLEMENTARI INTERNE ALE UNITATII DE INVATAMANT (inclusiv
reglementdri interne ale GMD[N]TE[ CU PROGRAM PRELUNGIT ,MIHAI EMINESCU”, TG-JIU, GORJ - legislatie
tertiald - se referd la instructiuni, precizdri, decizii, ordine sau altele asemenea si au un efect asupra activitatii
procedurate).
a. Regulamentul de ordine interioara al Gradinitei cu Program Prelungit ,, MIHAI EMINESCU” Tg-]Jiu;
b. Codul de etica;
c. Programul de dezvoltare a sistemului de control intern managerial la nivelul Gradinitei cu Program Prelungit
,MIHAI EMINESCU” Tg-Jiu;
d. Regulamentul de organizare si functionare a Gradinitei cu Program Prelungit ,, MIHAI EMINESCU” Tg-Jiu.
4. DEFINITII ST ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI IN PROCEDURA
4.1. DEFINITII ALE TERMENILOR

5@ o o

Nr. Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul
Crt.
1. Procedura Prezentarea in scris, a tututor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de
aplicat necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in vedere asumarea responsabilitdtilor
2. Procedura de sistem Procedura care descrie o activitate sau un proces care se desfasoara la nivelul tuturor compartimentelor
din cadrul unitatii
3. Editie a unei proceduri Forma ini{iald sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri operationale, aprobata si difuzata
4 Revizia in cadrul unei editii Actiunile de modificare , addugare , suprimare sau alte asemenea , dupa caz, a uneia sau mai multor
componente ale unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate
5. Control intern Ansamblul politicilor si procedurilor concepute si implementate de

catre managementul si personalul entitdtii publice, in vederea
furnizarii unei asigurari rezonabile pentru: atingerea obiectivelor
entitdtii publice Intr-un mod economic, eficient si eficace; respectarea
regulilor externe si a politicilor si regulilor managementului;
protejarea bunurilor si a informatiilor; prevenirea si depistarea
fraudelor si greselilor; calitatea documentelor de contabilitate si
producerea in timp util d einformatii
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6. Sistem de control managerial Ansamblu de structuri organizatorice, responsabilitati, proceduri, procese si resurse ce are ca scop
implementarea controlului managerial.
7. Asigurarea calitatii Parte a managementului calitdtii, concentrata pe furnizarea increderii ca cerintele referitoare la calitate
vor fi indeplinite.
8. Organizatie furnizoare de educatie Institutie de invatamant sau altd persoana juridica care, potrivit statutului, desfasoara activitati de
invatamant superior pe baza de programe de studiu legal aprobate.
9. Standarde, standarde de referinta si Norme /documente, care descriu cerintele de calitate ale activitatilor unei organizatii furnizoare de
indicatori de performanta educatie. Standardele corespund, in mod diferentiat, domeniilor si criteriilor de asigurare a calitatii
educatiei, iar indicatorii de performanta masoara gradul de realizare a unei activitati prin raportare la
standarde.
10. Asigurare interna a calitatii Activitatile de autoevaluare, standardele, normele, masurile, procedurile stabilite de organizatia
programelor de studiu furnizoare de educatie in vederea obtinerii, mentinerii si Imbunatatirii calitatii programelor de studiu.
4.2. ABREVIERI ALE TERMENILOR
Nr. Abrevierea Termenul abreviat
Crt.
1. P.O. Procedura operationala
2. E Elaborare
3. Verificare
4, A Aprobare
5. Ap. Aplicare
6. Ah. Arhivare
7. M.E.N. Ministerul Educatiei Nationale
8. G.P.P.M.E. Gradinita cu Program Prelungit , MIHAI EMINESCU” Tg-Jiu
9. CEA.C. Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii
10. CCIM Comisia pentru control intern managerial
11. SCT Secretariat

5. DESCRIEREA EROCEDURII

5.1. GENERALITATI

(1) Prezenta procedura se aplica tuturor profesorilor pentru Invatamantul prescolar/educatoarelor si parintilor/
reprezentantilor legali ai prescolarilor de la GPPME.

(2) Procedura cuprinde etapele ce trebuie urmate, metodele de lucru stabilite si regulile de aplicat in realizarea
activitatii de implicare a parintilor in educatie.

5.2. DOCUMENTE UTILIZATE

5.2.1. LISTA DOCUMENTELOR UTILIZATE.

(1) Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct.6.

5.2.2. CONTINUTUL SI ROLUL DOCUMENTELOR

a. Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de implementare
a activitatii procedurate.

b. Accesul, pentru fiecare compartiment, lalegislatia aplicabila se face prin programul informatic la care au acces
salariatii entitatii.

c. Documentele in speta contin date despre operatiunea care urmeaza a fi supusa activitatii procedurate si au rolul
de documente justificative.

5.2.3. CIRCUITUL DOCUMENTELOR.

(1) Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii entitatii a prevederilor legale
care reglementeaza activitatea procedurata, elaboratorul va difuza procedura conform pct.3.

5.3. RESURSE NECESARE

5.3.1. Resurse materiale: calculator cu imprimanta conectat la internet, CD-uri /USB pentru stocarea informatiilor,
consumabile, hartie xerox, sistem de supraveghere vido, telefon pentru legaturi operative cu persoanele implicate
in realizarea activitatii procedurate etc.

5.3.2. Resurse umane: director, administrator financiar, administrator de patrimoniu, personal didactic, didactic
auxiliar si nedidactic, secretar, responsabili comisii (CM, CCIM etc.), membrii CEAC

5.3.3. Resurse financiare: conform bugetului aprobat

5.4. MODUL DE LUCRU
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5.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii.

(1) In cadrul primei sedinte cu parintii a fiecirui an scolar, profesorul pentru invitimant prescolar/educatoarea va
prezenta Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor din invatdamantul preuniversitar, Regulamentul de
organizare si functionare a gradinitei, Regulamentul de ordine interioara si prezenta procedura. Cu aceasta ocazie
se va intocmi un proces verbal de luare la cunostinta care va fi semnat de catre fiecare parinte.

(2) La inceputul unui ciclu de invatamant, fiecare parinte va completa Formularul de interese (anexa 1).

(3) Formularele vor fi impartite in grupa de catre fiecare profesorul pentru invatamant prescolar/educatoarea.
Dupa completare, acestea vor fi pastrate de catre profesorul pentru invatamant prescolar/educatoarea in mapa
educatoarei..

(4) De asemenea, pentru a asigura cunoasterea psihopedagogica a prescolarilor, toti parintii vor completa Fisa de
evaluare a nevoilor prescolarilor. Profesorul pentru invatamant prescolar/educatoarea va inmana fiecarui parinte
fisa pentru a fi completa.

5.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activititii. ETAPELE PROCESULUI DE AUTOEVALUARE INSTITUTIONALA
(1) Profesorii pentru invatamant prescolar/educatoarele au obligatia mentinerii unui permanent contact cu
parintii prescolarilor din grupa.

(2) Mijloacele de comunicare utilizate vor fi:

a. Stabilirea de contacte si intalniri personale;

b. Contacte prin telefon;

c. Corespondenta prin posta, e-mail etc.

(3) Profesorii pentru invatamant prescolar/educatoarele au obligatia organizarii de sedinfe cu parintii
prescolarilor cel putin de patru ori pe an (1 sedintda de organizare a grupei, 2 sedinte de la sfarsitul semestrului
pentru discutarea evaluarii stadiale, sumative si 1 sedinta sub forma de lectorat cu parintii, tema fiind aleasa de
comun accord cu parintii in prima sedintd).

(4) Organizarea sedintelor cu parintii implica parcurgerea urmatoarelor etape:

a. Stabilirea agendei de lucru de catre profesorul pentru invatamant prescolar/educatoare;

b. Desfasurarea intalnirii cu respectarea punctelor de pe agenda de lucru;

c. Stabilirea unui plan comun de actiuni ce urmeaza a fi desfasurate si care au ca scop cresterea calitatii educatiei
prescolarilor;

d. Intocmirea unui proces- verbal in care vor fi consemnate continuturile si rezultatele discutiilor purtate cu
parintii, ce va fi pastrat In original in mapa educatoarei.

(5) Copii dupa procesele- verbale incheiate cu aceasta ocazie vor fi predate consilierului educativ.

(6) Comunicarea datei si orei de desfasurare a sedintei se face verbal sau prin afisare, e-mail etc de catre pentru
profesorul pentru invatamant prescolar/educatoare cu minimum 3 zile inaintea desfasurarii sedintei.

(7) gradinita va organiza minimum 2 sedinfe cu pdarintii pe gradinita la care este obligatorie prezenta
reprezentantului Comitetului de parinti al fiecarei grupe. Pentru aceasta, parintii vor fi informati de catre profesorii
pentru invatamant prescolar/educatoare verbal sau telefonic cu minimum 3 zile Tnainte.

(8) Sedinta cu parintii pe gradinita va fi prezidata de director, iar etapele parcurse vor fi aceleasi ca si in cazul
sedintei cu parintii prescolarilor pe grupa.

(9) Parintii prescolarilor sunt juridic responsabili de educttia copiilor lor, conform Regulamentului de ordine
interioara si Regulamentului de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar.

(10)Gradinita are obligatia de a organiza periodic lectorate cu parintii prescolarilor unui anumit nivel, pe teme de
interes general. In cadrul acestor lectorate se pot include:

a. Diseminari pe diferite teme, vizdnd prevenirea delicventei juvenile, consumul de droguri, siguranta spatiului
scolar etc;

b. Diseminarea exemplelor de buna practica privind asigurarea calitatii in educatie oferite de gradinita;

c. Clarificarea modului in care se realizeaza autoevaluarea gradinitei.

(11) Profesoriul pentru invatdmant prescolar/educatoarea Isi asuma responsabilitatea intocmirii unei baze de date
individualein care vor fi incluse datele personale ale fiecarui prescolar, inclusiv datele de contact ale parintilor sau
tutorilor legali. Pentru intocmirea sau actualizarea bazei de date se vor utiliza chestionarele cu date de identificare
completate de cdtre parinti la Inceputul fiecarui an scolar.

(12) Contestarea unei decizii sau atitudini a profesorului pentru invatamant prescolar/educatoarei se realizeaza in
scris de catre parinte. Contestatia va fi semnata de parinte si depusa la secretariatul unitaii de invatamant, unde va
fi inregistrata. Contestatia va fi solutionata in termen de 30 de zile de catre Comisia de cercetare a abaterilor
disciplinare din gradinita care va da un raspuns scris.



Editia: 1
PROCEDURA OPERATIONALA
MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE PRIVIND IMPLICAREA PARINTILOR IN p———
EDUCATIA INSTITUTIONALA evizia:
GRADINITA CU PROGRAM PRELUNGIT ,,MIHAI EMINESCU” TG-JIU, GOR]
Pagina din 10
COMISIA PENTRU CONTROL INTERN MANAGERIAL Cod: P.0.355/10.09.2018 Exemplar nr.:
COMISIA PENTRU EVALUARE $I ASIGURARE A CALITATII

(13) Consiliul reprezentativ al parintilor pe gradinita poate fi alcatuit din 5-12 membrii si va fi ales prin vot deschis
in cadrul primei sedinte cu parintii organizate pe gradinita in fiecare an scolar.
(14) Hotararile care vor fi luate prin vot cu ocazia desfasurarii sedinfelor cu parintii pe gradinita, se vor aplica
tuturor prescolarilor din unitatea de invatamant.
(15) Profesorii pentru invatdamant prescolar/educatoarele vor implica In activitati extracurriculare, proiecte
educative, proiecte educationale etc. acei parinti care au disponibilitatea de a participa.
6. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI IN DERULAREA ACTIVITATII

Nr. Compartimentul (postul)/ actiunea (operatiunea) I 11 11 v \"
Crt.
1 Membrii CEAC E.
2 CEAC V.
3 Responsabilii de compartimente/comisii/ personal A
didactic de predare
Consiliul de Administratie, director Ap.
5 Comisia pentru selectionarea documentelor supuse spre Ah.
arhivare
7. FORMULAR EVIDENTA MODIFICARI
NR. CRT. EDITIA DATA REVIZIA DATA NR. PAG. DESCRIERE SEMN?\TURA
EDITIEI REVIZIEI MODIFICARE CONDUCATORULUI
COMPARTIMENTULUI
8. FORMULAR ANALIZA PROCEDURA
NR. COMPARTIMENT NUME §I PRENUME AVIZ FAVORABIL AVIZ NEFAVORABIL OBSERVATII
CRT. CONDUCATOR
COMPARTIMENT, DATA SEMNATURA | DATA | SEMNATURA
INLOCUITOR DE
DREPT SAU DELEGAT
1 Management BIZDOACA 10.09.2018
ANA-MARIA
2 CEAC CHEBESI MARINELA 10.09.2018
3 CA BIZDOACA 10.09.2018
ANA-MARIA
4 CCIM DUMITRU 10.09.2018
LIDIA SIMONA
9. LISTA DE DIFUZARE A PROCEDURII
NR COMPARTIMENT NUME $I PRENUME DATA SEMNATURA DATA DATA INTRARII SEMNATURA
CRT. PRIMIRII RETRAGERII N VIGOARE A
PROCEDURII
1 Management BIZDOACA 10.09.2018 11.09.2018
ANA-MARIA
2 CEAC CHEBESI MARINELA 10.09.2018 11.09.2018
3 CCIM DUMITRU 10.09.2018 11.09.2018
LIDIA SIMONA
4 CA BIZDOACA 10.09.2018 11.09.2018
ANA-MARIA
5 Didactic JUREBIE MARIA 10.09.2018 11.09.2018
AUGUSTINA
6 Comisia pentru SECELEANU 10.09.2018 11.09.2018
selectionarea LACRAMIOARA
documentelor
supuse spre
arhivare

10. ANEXE, FORMULARE
Actuala procedurd va fi revizuitd In cazul in care apar modificarile reglementarilor legale cu caracter general si intern
pe baza carora se desfasoara activitatea/activitatile care face/fac obiectul acestei proceduri.
Originalele PO retrase/revizuite se claseaza si se pastreaza timp de 5 ani de catre compartimentele care le-au elaborat.

a.

b.
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anexa/ Denumirea anexei/ Elaborator Aproba Nr.de Difuzare Arhivare Alte
cod formular formularului exemplare elemente
loc perioada
F01-PO Formular de interese CEAC CA 1 Arhiva Cf.
355/10.09.2018 nomenclator
arhivistic
F02-PO Fisa de evaluare a CEAC CA 1 Arhiva Cf.
355/10.09.2018 | nevoilor elevului nomenclator
arhivistic
11. CUPRINS
Numarul Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
componentei
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a reviziei in cadrul editiei | 1
procedurii
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedirii 1
3 Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii 1
1 Scopul procedurii 2
2 Domeniul de aplicare a procedurii 2
3 Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale 2
4 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 3
5 Descrierea procedurii 4
6 Responsabilitdti si rdspunderi in derularea activitatii 6
7 Formular evidentd modificari 6
8 Formular analiza procedura 6
9 Lista de difuzare a procedurii 6
10 Anexe/formulare 6
11 Cuprins 7
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F01-PO 355/10.09.2018

FORMULAR CU INTERESELE FAMILIEI

(Scopul acestui formular este de a va informa in legaturd cu modul in care puteti sa vd
valorificati interesle, talentele si timpul, prin contributia dumneavoastra la imbunatatirea
calitatii activitatii instructiv-educative, a mediului educational si a bazei materiale, ale
GRADINITEI CU PROGRAM PRELUNGIT ,,MIHAI EMINESCU”, Tg-Jiu, Gorj)

NUMELE SI PRENUMELE PARINTELUL ..........c..covvuiuuiiititeirii e es s sessssesse s ssssnssassanes
NUMELE SI PRENUMELE COPILULUI .......ooooiiii e e e s
GRUPA PE CARE O FRECVENTEAZA COPILUL .......co.ocuviumiirreireiteeresinee s ssssssssssssssess s essess st s

Ne bucuram cd ati ales unitatea noastrd de invdatamant si asteptam cu nerdabdare sa
lucram impreuna, pe tot parcursul frecventarii gradinitel, de cdtre copilul dumneavoastra.

Va informam ca, in gradinita noastra se promoveazad in primul rdnd, parteneriatul
dintre echipa de educatoare si pdrinti, incurajindu-se astfel implicarea familiei in procesul
educational.

Pentru a ne descrie cdile prin care doriti sd ne ajutati, vd rugam sa bifati ariile
dumneavoastrd de interes, in lista prezentatd mai jos.

LISTA CU INTERESELE FAMILIEI

,» Aspectele care ma intereseaza si in care am posibilitatea sa ma implic sunt: ”
0 Lucrul In sala de grupa impreuna cu copiii. Dupa informarea facutd, exista anumite
activitati care v-ar face placere in mod deosebit?
O Citire de imagini
Activitati artistico-plastice - desen, dactilopicturd, picturd, modelaj etc.
Activitati practice - mototolire, indoire, decupare, lipire, colaj etc.
Jocuri manipulative - puzzele etc.
Activitati muzicale (auditii, jocuri cu text si cant etc.)
Jocuri de miscare, intreceri sportive, jocuri distractive etc.
Jocuri de rol
Jocuri de constructie
Spectacole si programe educative
Comisii metodice (activitati demonstrative cu prescolarii)
O Construirea sau confectionarea de materiale:
00 Echipamente pentru jocul in aer liber.
O Hainute pentru papusi, jucdrii tricotate, costumatii pentru serbdri, masti
etc.

OOoOoooOooOoogd
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O

Ajutor acordat organizarii de plimbari, vizite, excursii, spectacole, concursuri, tombole,
activitati de voluntariat (donatii de haine pentru copii, carti, jucarii etc.), activitati cu
caracter ecologic (actiuni de plantare de flori si pomi in curtea gradinitei, actiuni de
ecologizare, actiuni de colectare de deseuri etc.).
Planificarea si sarbatorirea unor evenimente speciale — sarbatori religioase, programe
omagiale, serbari etc.
Lucrul In echipa cu educatoarea pentru a dezvolta si a pune in aplicare diverse idei in sala
de grupa.
Trimiterea de materiale de acasa, pentru derularea unor proiecte tematice, conform
anunturilor facute la Avizierul grupei.
Participarea la dezbaterea unor subiecte de interes comun in cadrul intrunirilor
saptamanale si lunare conform planificarii facute de educatoare (alimentatia copilului,
dezvoltarea fizica si intelectuala a copilului, boli ale copilariei, diverse cerinte educationale
speciale etc.).
Participarea si implicarea in derularea unor proiecte si programe educationale, avizate si
recomandate de MEN.
Participarea la imbunatatirea si modernizarea bazei materiale a gradinitei prin atragerea
de venituri extrabugetare (donatii si sponsorizari).
De asemenea, vd rugdm sa ne informafi cu privire la urmatoarele aspecte:
Sprijinirea unitatii de invatamant, contribuind printr-o sponsorizare in contul Asociatiei
de parinti a gradinitei ,,Viitorul copiilor, prioritatea noastra!”:

O Suntde acord

O Nusuntdeacord

Va mulfumim pentru colaborare!
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NUME 1 PrENUINIE .ttt ssssens
Varsta .oceeeeneeeenes
Ocupatia...eieseeeneens

1. CALITATEA STILULUI DE VIATA

1) Programul de somn (minimum 8 ore):

DANU

2) Ora obisnuita de culcare:

Dupa ora 21 Dupa ora 22 Dupa ora 23.

3) Practicarea sportului In aer liber (minim 3 ore saptamanal)
DANU

4) Ore petrecute saptamanal in fata calculatorului si/sau a televizorului:
Sub 12 ore Peste12 ore

5) Regim alimentar - 3 mese pe zi:

DANU

6) Consum de fructe si legume:

Mult Putin Deloc

7) In timpul liber prefera:

Sa se joace

Sa se plimbe

Sd mearga in parc

Sa stea in fata calculatorului

2. COMUNICARE SI RELATIONARE PARINTI-COPII

1) O discutie obisnuita cu fiul/fiica dv. dureaza:

10 MIN O ORA MAI MULT DE O ORA

2) Exista subiecte pe care fiul/fiica dv. nu vrea sd le abordeze:
DANU

Care sunt acestea:

3) Fiul/fiica dv. este mai apropiat de:

MAMA TATA ALTE PERSOANE

4) Cat din timpul liber este dispus fiul/fiica sa petreaca cu dv.:

2 ORE/ZI 1 ORA/ZI MAI PUTIN DE O ORA/ZI

5) Sunteti pusi la curent cu eventualele probleme sentimentale ale fiului/fiicei dv.:
DANU

F01-PO 355/10.09.2018

6) Ati observat o schimbare in comportamentul fiului/fiicei dv. (tendinta spre agresivitate, izolare, refuzul

dialogului, nervozitate, agitatie, etc.)
DA NU
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